Προς 









Αθήνα, //

 Αγαπητέ/ή  κύριε/κυρία …

Έχοντας υπόψη τις δραστηριότητες της επιχείρησης σας και γνωρίζοντας τα προσόντα μου και την επαγγελματική μου εμπειρία, θα ήθελα να εκφράσω το ενδιαφέρον μου για τη θέση ‘…………………………………’   της επιχείρησης σας.

Εσωκλείω το βιογραφικό  μου σημείωμα και όταν προκύψει ανάγκη  πλήρωσης κενής θέσης΄παρακαλώ όπως εξετάσετε και την δική μου υποψηφιότητα.

Ελπίζω οτι θα μου δωθεί η δυνατότητα μέσω προσωπικής μου συνέντευξης να αναπτύξω περισσότερο τα προσόντα μου,τις εμπειρίες μου και τις ικανότητες μου.

Με εκτίμηση,

ονοματεπώνυμο

